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ระเบียบการอยู,เวรหอพักและแนวทางปฏิบัติหอพักนักศึกษาสำหรับอาจารย@เวรหอพัก 

 

 คณะพยาบาลศาสตร.วิทยาลัยเชียงรายขอประกาศระเบียบการอยู<เวรหอพักและแนวทางปฏิบัติหอพัก

นักศึกษาสำหรับอาจารย.เวรหอพักเพ่ือความเรียบรHอยในการดูแลหอพัก ดังน้ี 

1. คณะกรรมการหอพักฯมีหนHาท่ีในการดำเนินการเพ่ือใหHการบริหารงานหอพักเปOนไปดHวยความเรียบรHอย 

2. อาจารย.ท่ีตHองอยู<เวรหอพัก 

2.1 อาจารย.ท่ีรับเขHาและมีอายุการทำงานท่ีคณะพยาบาลศาสตร. วิทยาลัยเชียงรายไม<ครบ 2 ปS 

2.2 อายุไม<เกิน 55 ปSและพักในหอพักคณะพยาบาลศาสตร. วิทยาลัยเชียงราย 

2.3 ไม<มีโรคประจำตัวท่ีส<งผลต<อภาวะสุขภาพจิตและการตัดสินใจ 

3. การจัดเวรหอพัก จัดเวรอาจารย.เวรละ 1 ท<าน แจHงเบอร.โทรศัพท.ในการติดต<อผ<านช<องทางท่ีกำหนดกับ

นักศึกษาทุกวัน 

4. คณะกรรมการหอพักจัด google excel โดยจัด folder เรียงตามรหัสนักศึกษาแยกแต<ละชั้นปSเพื่อใหH

นักศึกษา upload ขHอมูลการลาและหลักฐานการลา กรณีนักศึกษาที่ไม<ไดHลาหอพักรายงานตัวและใหHแนบ

ลิงค.แชร. location ในเวลา 21.00 น. โดยใหHนักศึกษาต้ังค<าการแชร. location อย<างนHอย 1 วัน 

5. จัดเวรนักศึกษา ดังน้ี 

5.1 จัดนักศึกษาชั้นปSที่ 4 จำนวน 2 คนปฏิบัติหนHาที่นักศึกษาเวรสุขภาพประจำวัน ในดHานการดูแล

สุขภาพเบื้องตHน ในเวลาราชการใหHปฏิบัติหนHาที่เวลา 16.00 น. สำหรับวันหยุดราชการปฏิบัติหนHาท่ี 

เวลา 8.00 น. การอยู<เวรสุขภาพของนักศึกษา มีดังน้ี 

1) นิเทศการอยู<เวรของรุ<นนHองทุกช้ันปS  

2) วินิจฉัย ส่ังการ ตัดสินใจเม่ือพบปoญหาในเวรและรายงานใหHอาจารย.เวรหอพักรับทราบเม่ือลงเวร 

3) เปOนท่ีปรึกษาเวรสุขภาพทุกช้ันปS 

4) รายงานอาจารย.เวรหอพักเม่ือพบว<ามีนักศึกษาปqวยเกินความสามารถในการดูแลตนเองไดHตHอง

ไดHรับการตรวจรักษาต<อท่ีโรงพยาบาลหรือเม่ือมีเหตุการณ.ปกติ 
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5) ลงบันทึกการปฏิบัติงานแต<ละเวรใน google form หรือช<องทางท่ีกำหนด 

5.2 จัดตัวแทนนักศึกษาแต<ละช้ันปS ตรวจสอบการเซ็นช่ือเขHาออกหอพัก ดังน้ี 

1) ตรวจสอบหลักฐานความเรียบรHอยในการลาของช้ันปSตนเอง สรุปใน google formท่ีจัดใหH  

2) เปOนผูHประสานงานในช้ันปSกรณีเกิดความผิดปกติหากพิจารณาแลHวเกินความสามารถใหHแจHง

อาจารย.เวรหอพัก 

3) กรณีปoญหาทางสุขภาพเขHาประเมินสถานการณ.และประสานงานกับนักศึกษาเวรสุขภาพ

ประจำวัน 

4) กรณีปoญหาเก่ียวกับการซ<อมแซมต<างๆแจHงตามช<องทางท่ีกำหนด  

5) ลงบันทึกการปฏิบัติงานแต<ละเวรใน google form หรือช<องทางท่ีกำหนด 

5.3 การสุ<มตรวจสอบนักศึกษาดังน้ี 

  1) คณะกรรมการหอพักจัดวันเวลาท่ีเหมาะสมในการสุ<มตรวจหอพัก 

  2) อาจารย.เวรประจำวันสุ<มตรวจจากขHอมูลนักศึกษาใน drive หอพัก (นักศึกษาท่ีลาหอพักซ่ึงจะส<ง

ขHอมูลการลาพรHอมแนบหลักฐานการลาหอพัก และนักศึกษาท่ีไม<ไดHลาหอพักจะแนบลิงค.แชร. location) 

  3) กรณีพบว<านักศึกษาไม<ไดHอยู<ในหอพักหรือทำผิดระเบียบการลาใหHดำเนินการตามระเบียบวินัย

นักศึกษา 

5.4 กรณีนักศึกษามีอาการรุนแรงมาก (การพิจารณาอาการรุนแรงขึ้นอยู<กับดุลยพินิจของอาจารย.เวร

หอพัก)  

      1) อาจารย.เวรหอพักแจHง 1669  

      2) แจHงใหHมีเพ่ือนนักศึกษาอย<างนHอย 2 คนไปกับรถฉุกเฉินพรHอมกับเพ่ือนท่ีเจ็บปqวย โดยใหH

แจHงช่ือ-สกุล เบอร.โทรติดต<อใหHกับอาจารย.เวรหอพัก และใหHจัดเตรียมเอกสารสำคัญท่ีจำเปOนตHองใชHในการ

ไปตรวจรักษาท่ีโรงพยาบาล 

       3) อาจารย.เวรหอพักแจHงเจHาหนHาท่ีวิทยาลัยเพ่ือติดตามไปโรงพยาบาล 

               4) กรณีตรวจรักษาที่โรงพยาบาลแลHว แพทย.ลงความเห็นไม<ใหHนอนรักษาตัวที่โรงพยาบาลใหH

เจHาหนHาท่ีวิทยาลัยแจHงอาจารย.เวรหอพักรับทราบ แลHวพานักศึกษาและเพ่ือนท่ีไปส<งกลับหอพักนักศึกษา 

       5) กรณีตรวจรักษาแลHวแพทย.ลงความเห็นใหHนักศึกษานอนรักษาตัวท่ีโรงพยาบาล  

• เจHาหนHาท่ีวิทยาลัยท่ีไปส<งนักศึกษา แจHงอาจารย.เวรหอพักรับทราบ  
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• อาจารย.เวรหอพักติดต<ออาจารย.ท่ีปรึกษาของนักศึกษาท่ีปqวยเพ่ือใหHแจHง

ผูHปกครอง 

• เจHาหนHาท่ีวิทยาลัยท่ีไปส<งนักศึกษาจะเปOนผูHดำเนินการเก่ียวกับการนอน

โรงพยาบาลของนักศึกษาจนแลHวเสร็จหรือจนกว<าผูHปกครองจะเดินมาท่ี

โรงพยาบาลและดำเนินการต<อ 

• เจHาหนHาท่ีวิทยาลัยพาเพ่ือนของนักศึกษาท่ีไปส<ง กลับหอพักนักศึกษา 

  5.5). เจHาหนHาท่ีวิทยาลัยท่ีรับผิดชอบไปส<งนักศึกษาเจ็บปqวยนอกเวลา อยู<ดำเนินการจนแลHวเสร็จ

และพานักศึกษาและเพ่ือนท่ีไปส<งกลับหอพักนักศึกษา ไดHแก< 

• คุณโกศล ผลขาว เบอร.โทร 0834469209 (First call) 

• คุณสิงหา อุทังไข เบอร.โทร 0871879255 (Second call) 

• คุณเจษฎา วรรณภพ เบอร.โทร 0652945323 (Third call) 
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6. แนวทางการลาหอพักของนักศึกษา 

 

1. เอกสารท่ีตFองส,งเพ่ือขอลาหอพัก 

1. ใบรับทราบการลาหอพัก (ฉบับ 13 มิย 65)  

2. ใบรับทราบการลาหอพักท่ีเขียนดHวยลายมือผูHปกครอง  

2. ข้ันตอนการลาหอพัก  

    

ใหFผูFปกครองเขียนรับทราบการลาหอพักดHวยลายมือผูHปกครอง (ตามตัวอย<าง) 

 

นักศึกษากรอกขFอมูลส,วนท่ี 1 ในใบรับทราบการลาหอพัก (ฉบับ 13 มิย 65) 

 

นำใบรับทราบการลาหอพักใหH อาจารย@ท่ีปรึกษาเซ็นในส,วนท่ี 2  

(แนบใบรับทราบการลาหอพักท่ีเขียนด5วยลายมือผู5ปกครองให5อาจารย?ท่ีปรึกษาพิจารณาด5วย)  

 

 กรอกขFอมูลการขอลาหอพักของนักศึกษาใน Google form  

(ตาม QR code ดHานล<าง) ภายในวันพุธ ก,อนเวลา 16.00 น.  

  

Scan หรือ Upload รูป  

ใบรับทราบการลาหอพักท่ีเขียนครบท้ัง 2 ส<วน + ใบรับทราบการลาหอพักท่ีเขียนดHวยลายมือผูHปกครอง  

ลงใน Google form  

 

   ลาหอพักไดH 

 

หมายเหตุ:  

1. การขอลาหอพักตHองดำเนินการให+เสร็จล0วงหน+าอย0างน+อย 3 วัน ก0อนขอลากลับบ+าน 

2. กรณีนักศึกษากรอกขHอมูลการขอลาหอพัก หลังวันพุธ (เวลา 16.00 น.) ในสัปดาหDที่จะลากลับบ+าน 

อาจารย.หอพักไม<รับพิจารณาการขอลาหอพักในสัปดาห.น้ัน 

3. ขอใหHนักศึกษาตรวจสอบความถูกตHองของการกรอกขHอมูลใน Google form โดยเฉพาะ วันที่ลากลับ

บ+านและวันท่ีจะเข+าหอพัก ก<อน “กดส<ง” ทุกคร้ัง  



คณะพยาบาลศาสตร- วิทยาลัยเชียงราย                                                                                               มีวินัย ใฝ;รู=สู=งาน พยาบาลด=วยใจ 

   

 6 

 4. กรณี ไม0ได+ Scan หรือ  Upload เอกสารลงใน Google form ไม<ครบจะ ไม0อนุมัติให+ลาหอพักและ

อาจต+องโทษทางวินัย 

 5. กรณีมีเหตุฉุกเฉินจำเป[นต+องลากลับบ+านกะทันหัน อาทิ ญาติสายตรงปqวยกะทันหัน หรือ เสียชีวิต 

หรืออื่นๆ ทำให+ต+องแจ+งขอลาหอพักน+อยกว0า 3 วัน ใหHนักศึกษาโทรแจHง อ.สาวิตรี จีระยา เพื่อนำขHอมูลเขHาท่ี

ประชุมกรรมการหอพัก เมื่อไดHรับอนุญาตแลHวใหHดำเนินการตามขั้นตอนปกติ (ทั้งนี้กรรมการจะพิจารณาเหตุ

ฉุกเฉินจำเป[นเป[นกรณีๆไป)   

 

3. ข้ันตอนการกลับเขFาหอพัก 

 ส0งรูปถ0าย ผลการตรวจ Antigen Test Kit (ATK) รับรองโดยสถานพยาบาล ให+อาจารยDที่ปรึกษา 1 วัน

ก0อนกลับเข+าหอพัก เช<น นักศึกษากลับเขHาหอพักวันอาทิตย.ที่ 2 มิถุนายน ใหHตรวจ ATK วันเสาร.ที่ 1 มิถุนายน 

และส<งรูปถ<ายผล ATK ใหHอาจารย.ท่ีปรึกษาวันเสาร.  

 

 หมายเหตุ:  

1. หากนักศึกษาไม0ส0งผลตรวจ ATK ให+อาจารยDที่ปรึกษาก0อนเข+าหอพักจะไม0อนุญาตให+ลาหอพักใน

คร้ังถัดไป 

 2. หากมีการปลอมแปลงเอกสารการตรวจ ATK หรือเอกสารใดๆท่ีเก่ียวข+องกับการลาหอพัก จะถูก

พิจารณาโทษทางวินัยสูงสุด 

 

 

 

 

 


